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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 
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เพือ่ประสบการณ์การเรยีนรู้ทีด่ทีีสุ่ดโปรดคลกิที ่การแก้ไข และเลอืก เปิดในเดสก์ท็อป เพือ่ดูเอกสารนี้ในแอปพลเิคชนัเดสก์ทอ็ปของ 
Microsoft Word การดูเอกสารนี้ใน SharePoint หรอืในเบราว์เซอร์อาจทําให้ตําแหน่งของรูปภาพและขอ้ความผดิเพี้ยน 
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

 
 

 
 
 
 
 
หน้าจอของคุณใน Coupa อาจแตกต่างจากการฝึกน้ีเลก็น้อย แต่ขัน้ตอนในการทํากิจกรรมจะเหมือนกนั 

วตัถปุระสงค์ 

บตัรอ้างองิด่วน (QRC) นี้อธบิายวธิ ีตอบสนองต่อการประกวดราคา ใน Coupa มวีตัถุประสงค์เพื่อสนับสนุนซพัพลายเออร์ Kimberly-

Clark ที่ดํารงตําแหน่งหรอืที่คาดหวงัในขณะที่ปฏบิตังิานต่อไปนี้ใน Coupa: 

• งานท่ี 1: ตอบสนองต่อเหตุการณ์การจดัหา 

หากคุณมคํีาถามใด ๆ ที่ไม่สามารถตอบได้ในเอกสารนี้ โปรดตดิต่อผู้จดัการกจิกรรม (ผู้ซื้อ) หรอืทมีเปิดใช้งานซพัพลายเออร์ที่ Kimberly-

Clark 

ตอบสนองต่อการประกวดราคา    

 

หมายเหตุ: ก่อนตอบกลบัเหตุการณ์การจดัหา ให้ตรวจสอบให้แน่ใจว่าได้เปิดใช้งานหน้าต่างป๊อปอปัในเบราว์เซอร์ของคุณแล้ว 
หากคุณบล็อกหรอืปิดใช้งานป๊อปอปั คุณจะไม่สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ไฟล์แนบ หรอืเทมเพลตใดๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบักิจกรรมได้ 

 

เมื่อมกีารกําหนดเวลากจิกรรมการจดัหาที่ Kimberly-Clark และคุณได้รบัการระบุว่าเป็นซพัพลายเออร์ที่ควรตอบกลบั 

คุณจะได้รบัคําเชญิทางอเีมลพร้อมคําแนะนําเกี่ยวกบัวธิเีขา้ถงึกิจกรรมที่กําลงัจะมาถงึ 

 

1. ไปที่บญัชอีเีมลของบรษิทัของคุณ จากนัน้ค้นหาและเลอืก  รายการกล่องขาเขา้ที่เหมาะสม 
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

2. ตรวจสอบ ข้อความเชิญเข้าร่วมกิจกรรม จาก Kimberly-Clark 

3. ตรวจสอบชื่อผู้ใช้ที่คุณกําหนด  สําหรบักิจกรรม 

4. อ่านคาํแนะนําในการเข้าร่วม จากนัน้เลอืกตวัเลอืกการเขา้ร่วมที่เหมาะสม ในตวัอย่างนี้เราจะเลอืกดูเหตุการณ์ 

a)  ควรเลอืกปุ่ม I intend to participate หากคุณต้องการรบัทราบคําเชญิและแจ้งให้ผู้ซื้อทราบว่าคุณตัง้ใจจะเขา้ร่วม 

แต่จะส่งคําตอบของคุณในภายหลงั 

b)  ควรเลอืกปุ่ม View Event หากคุณต้องการดูรายละเอยีดกิจกรรมและ/หรอืเริม่การตอบกลบัของคุณในขณะนัน้ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. แทบ็ใหม่จะเปิดขึ้นบนอนิเทอร์เน็ตเบราว์เซอร์ที่คุณต้องการ และจะนําคุณไปยงั Kimberly-Clark Sourcing Response 

Portal  

 

 

6. ตรวจสอบรายการกิจกรรมการจดัหา 

a) หากนี่เป็นครัง้แรกที่คุณตอบสนองต่อกิจกรรมการจดัหากบั Kimberly-Clark คุณจะมเีพยีงเหตุการณ์เดยีวในพอร์ทลั 

7. คลกิเหตุการณ์การจดัหาที่เหมาะสม 
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

a) กจิกรรมล่าสุดจะแสดงที่ด้านบน 

b) เคลด็ลบั: หากต้องการ คุณสามารถใช้ฟังก์ชนัการจดัเรยีง ตวักรอง 
หรอืการค้นหาเพื่อค้นหาเหตุการณ์ที่เฉพาะเจาะจง 

8. ตรวจสอบข้อความข้อมูลเหตุการณ์และการ  นับถอยหลงัสิ้นสุดกจิกรรม 

a) สาํคญั: การตอบกลบัที่เขา้ร่วมจะไม่ได้รบัการยอมรบัหลงัจากวนัที่สิ้นสุดกจิกรรม  

9. หากคุณเลอืกที่จะเขา้ร่วม ให้เลือกช่องทําเครื่องหมาย "ฉันตัง้ใจจะเข้าร่วมกิจกรรมน้ี"  

10. หากม ีโปรดอ่าน ข้อกาํหนดและเง่ือนไขของกิจกรรม ในตวัอย่างนี้ จะไม่มกีารเพิ่มขอ้กําหนดหรอืเงื่อนไขลงในกจิกรรม 

ดงันัน้จงึไม่มสีิง่ใดพร้อมใช้งานหรือจําเป็นสําหรบัการตรวจสอบ 

a) หากมขีอ้กําหนดและเงื่อนไขใด ๆ คุณจะต้องใช้ปุ่มตวัเลอืกเพื่อยอมรบัหรือปฏเิสธ ขอ้กําหนดและเงื่อนไขที่ให้ไว้ 

11. ตรวจสอบ ข้อมูลกิจกรรมและกฎการเสนอราคา  

12. หากม ีให้ตรวจสอบ เอกสารแนบของผู้ซื้อ ในตวัอย่างนี้ จะไม่มสีิง่ที่แนบมาพร้อมข้อกําหนดเพิม่เตมิหรอืคําแนะนําสําหรบัเหตุการณ์ 

13. ตรวจสอบ ไทมไ์ลน์ ของกจิกรรม  

14. คลกิ ป้อนการตอบกลบั   
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

15. ป้อนชื่อการตอบกลบัที่เหมาะสม  

16. หากม ีให้ตรวจสอบหรอือปัโหลดไฟล์แนบที่เหมาะสมเป็นเอกสารประกอบ 

a) สามารถรวมไฟล์แนบเพื่อให้คําแนะนําเพิม่เตมิหรอืเพื่อรวบรวมขอ้มูลเพิม่เตมิจากคุณและการตอบกลบัของคุณ  

b) หากม ีสามารถดาวน์โหลดและตรวจสอบไฟล์แนบได้  

17. ตรวจสอบส่วนฟอรม์เพื่อดูว่ามแีบบฟอร์มหรือแบบสอบถามเพิม่เตมิที่ต้องกรอกสําหรับกจิกรรมหรือไม่  

a) แบบฟอร์ม สามารถมตีวัเลอืกการตอบกลบัที่แตกต่างกนัมากมาย  

b) หากม ีให้กรอกแบบฟอร์ม  หรือแบบสอบถาม  

 

 
18. เลื่อนลงไปที่ส่วนรายการและบริการ  

19. ตรวจสอบรายการ ล็อต หรอืบรกิารที่มีอยู่ทัง้หมดที่รวมอยู่ในกิจกรรม ในตวัอย่างนี้มรีายการเดยีวรวมอยู่ในเหตุการณ์ 

20. ป้อนราคาเสนอของคุณสําหรบัช่องที่จําเป็นทัง้หมด ในตวัอย่างนี้ คุณจะต้องป้อนต้นทุนการผลิต ค่าแรง 
และค่าขนส่งสําหรบัสนิค้าเยื่อไม้เนื้อแขง็ 

a) ฟิลด์ที่จําเป็นทัง้หมดมเีครื่องหมายดอกจนัสแีดง * 

21. ตรวจสอบรายละเอยีดการตอบกลบัของคุณเพื่อความถูกต้อง จากนัน้คลกิ ส่งการตอบกลบัไปยงัผู้ซื้อ  

a) หากต้องการคุณมตีวัเลอืกเพิม่เตมิในการตอบกลบัโดยใช้แผ่นงาน excel โดยใช้ขัน้ตอนต่อไปนี้: 

๑. ส่งออกไปยงั Excel: ส่งออกขอ้กําหนดการตอบสนองของเหตุการณ์เป็นรูปแบบ Microsoft 

Excel 

๒. กรอกเวร์ิกชตี Microsoft Excel ที่ส่งออกด้วยการตอบกลบั (bid) ของคุณ 

๓. นําเขา้จาก Excel: โหลดการตอบกลบัของคุณต่อเหตุการณ์ในรูปแบบ Microsoft Excel 

๔. บนัทกึ: บนัทกึความคบืหน้าของคุณ 

b) หลงัจากส่งการประมูลของคุณแล้วข้อความตอบกลบัทีส่่งไปยงัผู้ซื้อจะปรากฏที่ด้านบนของหน้าจอเพื่อยนืยนัการ
เขา้ร่วมกจิกรรมที่ประสบความสําเรจ็ 
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

 

 
 
22. หากต้องการ คุณสามารถกลบัเขา้สู่ระบบ Sourcing Response Portal 

ได้ตลอดเวลาเพื่อดูสถานะของเหตุการณ์ 
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

23. หากม ีคุณสามารถป้อนราคาเสนอใหม่ (การตอบกลบั) 

ได้ตราบเท่าที่กจิกรรมยงัคงเปิดอยู่และตัง้ค่ากิจกรรมเพื่อให้มกีารอปัเดตการตอบกลบั ในตวัอย่างนี้ 
เราจะไม่เขา้ร่วมการเสนอราคาใหม่ 

a) คาํเตือน: การตอบกลบัที่เขา้ร่วมจะไม่ได้รบัการยอมรบัหลังจากวนัที่สิ้นสุดกจิกรรมผ่านไปแล้ว 

b) โปรดตดิต่อเจ้าของกจิกรรม (ผู้ซื้อที่ Kimberly-Clark) 

หากคุณประสบปัญหาในการอปัเดตการเสนอราคา 
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         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

24. เมื่อไทม์ไลน์ของกจิกรรมกําลงัจะหมดอายุ คุณจะได้รบัการแจ้งเตอืนจาก Coupa 

ตามที่อยู่อเีมลที่ลงทะเบยีนสําหรบักจิกรรม 

25. หากต้องการ ให้ตรวจสอบข้อความหรือนําทางไปยงัเหตุการณ์ใน Sourcing Response Portal 

เพื่อดูเหตุการณ์ ในตวัอย่างนี้ เราจะไม่ดําเนินการใดๆ เพิม่เตมิ 

 

 

 

26. หากคุณได้รบัรางวลัรายการ ล็อต หรือบรกิารใดๆ ของกิจกรรม ผู้จดัการกจิกรรมจะส่งขอ้ความเพื่อแจ้งรางวลั 

27. คลกิ รายการกล่องจดหมายท่ีเหมาะสม เพื่อดูขอ้ความรางวลั 

a) หวัเรื่องของรายการกล่องจดหมายจะอ่านว่า ขอ้ความใหม่ทีไ่ด้รบัสําหรบั [ชือ่เหตุการณ์] – เหตุการณ์ # 
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28. ตรวจสอบข้อความรางวลั 

29. หากต้องการ ให้คลกิลงิก์ ดูออนไลน์ เพื่อเขา้สู่ระบบ Sourcing Response Portal 

 

 

  

30. คลกิเหตุการณ์ที่เหมาะสม 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



     
 

    ลิขสทิธิ ์© 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. สงวนลิขสทิธิ ์      Page 10 of 11 

 

         ตอบสนองต่อการประกวดราคา (ซพัพลายเออร์) 

31. คลกิ "ข้อความ" 

 

 

 

32. ตรวจสอบรายละเอยีดของ ข้อความรางวลั และคําแนะนําใด ๆ จากผู้จดัการกิจกรรม (ผู้ซื้อที่ Kimberly-Clark) 

เกี่ยวกบัขัน้ตอนต่อไป 
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เปลี่ยนเวอรช์ัน่ 

ประวตัริุ่น 

เวอร์ชนั วนัที่ เปลี่ยนคาํอธิบาย ผู้แต่ง 

0.1 26-ม.ิย., 2022 ต้นฉบบั พาร์ค, ซาราห์ (เคพเีอ็มจ)ี 

0.2 27-ม.ิย., 2022  คลัเลนเบริ์ก, แดนนี่ (เคพเีอ็มจ)ี 

0.3 28-ม.ิย., 2022  พาร์ค, ซาราห์ (เคพเีอ็มจ)ี 

0.4 
13-กรกฎาคม, 
2022 

รวมขอ้เสนอแนะ GPL / SME คลัเลนเบริ์ก, แดนนี่ (เคพเีอ็มจ)ี 

0.5 14 พ.ย. 2023 เปลี่ยนเป็นกระบวนการเขา้ถึงเหตุการณ์ของซพัพลายเออร ์ เชลลย์ี ฟาน เดน เบริ์ก (KC) 
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